Lubelski Wegiel ,,Bogdanka” Spétka Akcyjna

Procedura nr PI[W ]05] O}
Tytut Zasady zawierania z podmiotami zewnetrznymi uméw
wynajmu majatku.

1. Cel procedury.

Celem niniejszej procedury jest ustalenie jednolitych zasad dzierzawy i wynajmu majatku, w ktorych
jedng ze stron jest Lubelski Wegiel ,Bogdanka” S.A..

Niniejsza procedura zastepuje poprzednig o numerze 1/1/2011 ,Zasady zawierania z firmami
zewnetrznymi uméw na wynajem miejsc hakowych i pozostatego sprzetu ochrony osobistej” z 2011 r.

2. Przedmiot procedury.

Przedmiotem procedury jest okre$lenie dziatan potrzebnych do sprawnego wynajmu majatku z
podziatem na:
[.  Wynajem pomieszczen, budynkéw i placow.
Il Wynajem miejsc na tazni gorniczej wraz z lampami i ze sprzetem ochrony osobistej.
[l Wydzierzawianie dziatek gruntowych.
V. Wynajem maszyn i innych urzadzen.
V. Wynajem wagonow.

Procedura okresla tez obowigzki Wynajmujacego/Wydzierzawiajacego i Najemcy/Dzierzawcy oraz
zawiera gtowne zapisy uméw najmu.




3. Terminologia zawarta w procedurze.

Wynajmujacy/Wydzierzawiajacy —podmiof posiadajacy wytaczne prawo do dysponowania majatkiem
przekazujacy go w odptatrie Iib ié‘odpﬁétﬁ"é ?Jzytkowanie Najemcy/Dzierzawcy.

Najemca/Dzierzawca — podmiot korzystajacy z majatku Wydzierzawiajacego odptatnie lub nieodptatnie.
Firma zewnetrzna - firma z ktorg LW ,Bogdanka” S.A. podpisuje umowy wynajmu, najczgsciej
realizujgca na rzecz LW ,Bogdanka” S.A. umowy na ustugi lub roboty (gérnicze, budowlane, lub na
powierzchni spotki).

Sprzet ochrony osobistej — urzadzenia, bedace majatkiem Wynajmujacego, stuzace do ochrony w
razie zagrozenia podczas pracy pod ziemig: POG, maski P-1, P-2, P-3, przyrzady pomiarowe, aparaty
ucieczkowe itp.

Przedmiot najmu - obejmuje majatek Wynajmujacego przeznaczony do wynajmu na zasadach
okreslonych w umowie.

Cennik — spis majatku do wynajmu i ustug oferowanych przez L.W. ,Bogdanka S.A. wraz z cenami.
Miejsce na tazni — cze$¢ majatku Wynajmujacego stuzaca Najemcy do przebrania i umycia
pojedynczego pracownika i zabezpieczenia pozostawionych ubran, zwana potocznie ,hakiem”. W
zaleznosci od decyzji Wynajmujacego moze stanowi¢ jedng szafke, jedng pare szafek, jedng parg
hakéw na fazni taficuszkowej lub (w wyjatkowych sytuacjach) jeden hak. Do kazdego miejsca na tazni
przyporzadkowany jest sprzet ochrony osobistej z lampa, zgodnie z Cennikiem.

4, Obowiazywanie procedury.

Procedura obowigzuje wszystkich pracownikow LW Bogdanka S.A. i spolek zewnetrznych, ktorzy
korzystajg z majatku spotki oraz wszystkich pozostatych pracownikow L.W. oraz spotek zewnetrznych
nadzorujgcych pracownikow korzystajacych z w/w majatku. Procedura dotyczy takze o0sob
odpowiedzialnych za realizacjg i rozliczanie umow na roboty gérnicze, budowlane, lub inne na
powierzchni spotki z firmami zewnetrznymi, oraz pracownikow firm zewnetrznych zatrudnionych przy
prowadzeniu w/w. robot w spotkach, ktére podpisaty umowy na najem majatku Wynajmujgcego.

5. Szczegblowe zakresy procedur.

l.  Wynajem powierzchni, pomieszczen, budynkow i placow.

1. Wynajem powierzchni, pomieszczen, budynkéw i placow odbywa sie na podstawie odrgbnej
umowy najmu, podpisanej przez obie strony, zgodnie z zapisami w niej zawartymi.

2. W umowach o roboty goémicze, budowlane itp. nie powinny znajdowaC sie zapisy
zapewniajace firmom wynajem pomieszczen, budynkow itp..

3. Firma zewnetrzna chcaca podpisaé umowe na wynajem powierzchni, zobowigzana jest do
zlozenia w registraturze, odpowiedniego wniosku o najem, adresowanego do Zarzadu
Lubelskiego Wegla ,Bogdanka” S.A. minimum 7 dni roboczych przed planowanym
rozpoczeciem okresu wynajmu.

4. Wniosek o najem powinien zawiera¢ nastepujace informacie:

e przedmiot najmu
e okres na jaki ma by¢ zawarta umowa,
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e 7 jakiego tytutu firma chce wynaja¢ pomieszczenie (np. na mocy realizacji umowy na
roboty goérnicze, nr umowy)

e dane do zawarcia umowy jak: petna nazwa firmy, nr NIP, REGON, KRS, adres, wydziat
sadu rejonowego, kapitat zaktadowy spotki, itp.

e nazwisko osoby do kontaktu wraz z numerem telefonu.

Po wstepnej zgodzie na rozpatrzenie sprawy, wydanej przez Czionka Zarzadu, wniosek

kierowany za posrednictwem kancelarii ogéinej do Dziatu Administracyjno — Gospodarczego

(IAG).

Po weryfikacji dostepnosci przedmiotu umowy, Dzial Administracyjno — Gospodarczy (IAG),

wnioskuje do Czionka Zarzadu lub Zarzadu (w zaleznosci od kwoty wynajmu) o zgode na

podpisanie umowy wynajmu. Do wniosku dotgczane sg w formie zatacznikow: wniosek z

firmy chcacej podpisaé umowe i kosztorys za miesieczny okres wynajmu powierzchni

przygotowany przez Dziat Kosztorysowania (IK).

Dzial Administracyjno — Gospodarczy (IAG) sporzadza projekt umowy i poddaje go ocenie

radcow prawnych, ktérzy po zaakceptowaniu tresci, parafujg go w 2 egzemplarzach. Umowa

powinna zawiera¢ dane stron umowy, okres wynajmu, warto$¢ miesigcznego czynszu za

wynajem oraz okresla¢ prawa i obowigzki Wynajmujacego oraz Najemey itp.

Po wydaniu przez Czlonka Zarzadu lub Zarzad zgody na podpisanie umowy, Dziat

Administracyjno - Gospodarczy (IAG) skfada jg do podpisu zgodnie z zasadami reprezentacii

spotki.

Po podpisaniu 2 egzemplarzy umowy przez przedstawicieli Lubelskiego Wegla ,Bogdanka”

S.A., zostajg one przekazane do Dziatu Zakupow w celu rejestracji w systemie i wystania do

firmy zewnetrznej. Po otrzymaniu uméw podpisy skladajg rowniez uprawomocnieni

przedstawiciele firmy zewnetrznej wnioskujacej o podpisanie umowy. Odsytajg 1 podpisany

egzemplarz Wynajmujacemu do Dziatu Zakupdw (12).

Po otrzymaniu egzemplarza umowy, Dziat Zakupdw (IZ) przekazuje go (skanuje i wysyta

drogg elektroniczng / dostarcza w formie papierowej kopie) do osoby odpowiedzialnej za

realizacjg umowy. Osoba odpowiedzialna za realizacje umowy (skanuje i wysyla drogg

elektroniczng / dostarcza w formie papierowej kopig) egzemplarz do Dziatu Inwentaryzacji

Ciagtej (Fl).

Dziat Inwentaryzacji Ciaglej (FI) wystawia comiesieczne faktury za wynajem zgodnie z

zapisami umowy i wysyta je Najemcom.

Dziat Inwentaryzacji Ciaglej (FI) dokonuje réwniez corocznych aktualizacji wartosci czynszu

0 wskaznik GUS.

Przekazanie i zwrot przedmiotu umowy nastepuje poprzez podpisanie przez obie strony

umowy protokotu zdawczo — odbiorczego, ktory zawiera dane takie jak: nazwa przedmiotu

najmu, nazwa budynku, lokalizacja, wielkos¢ powierzchni, data podpisania, wyposazenie,

oceng stanu technicznego, nr umowy najmu itp.

Najemcy sa zobowigzani do zaptacenia za ustuge w czasie 14 dni od daty wystawienia

faktury VAT za miesigc poprzedzajacy.

Umowy najmu i dzierzawy powierzchni moga by¢ rozwigzane natychmiast za

porozumieniem stron lub za ustalonym okresem wypowiedzenia (najczesciej 1 -

miesigcznym).
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W przypadku stwierdzenia przez wynajmujacego nieprzestrzegania zasad wynajmu
powierzchni, ustalonych przez Wynajmujgacego, przez pracownikéw najemcy, jak np.
niszczenie mienia, na Najemce naktadane beda kary finansowe przewidziane umowa.
Wynajmujacy uprawniony jest do rozwigzania umowy bez wypowiedzenia w przypadkach
uzytkowania przedmiotdw wynajmu niezgodnie z ich przeznaczeniem, W sposob
zagrazajacy zyciu lub zdrowiu, lub w przypadku, gdy najemca zalega z czynszem, za coO
najmniej jeden peten okres ptatnosci.

Lubelski Wegiel ,Bogdanka” SA, chcac naja¢ majatek innego podmiotu postepuje
analogicznie do powyzszych punktow. Ewentualne zmiany proceduralne mogg wynikac¢ z
wewnetrznych regulacii firm zewnetrznych dotyczacych najmu majatku.

Wzér umowy najmu powierzchni stanowi Zatacznik nr 1 do niniejszej Procedury.

Wynajem miejsc na fazni gorniczej wraz z lampami i ze sprzetem ochrony osobistej.

Wynajem miejsc na fazni odbywa sie na podstawie odrebnej umowy najmu, podpisanej
przez obie strony, zgodnie z zapisami w niej zawartymi.
W umowach o roboty gornicze, budowlane itp. nie powinny znajdowaC sie zapisy
zapewniajace firmom wynajem miejsc na tazni.
Firma zewnetrzna chcaca podpisa¢ umowe na wynajem miejsc na fazni, zobowigzana jest
do zlozenia w registraturze, odpowiedniego wniosku o podpisanie umowy najmu,
adresowanego do Zarzadu Lubelskiego Wegla ,Bogdanka” S. A. minimum 7 dni roboczych
przed planowanym rozpoczeciem okresu wynajmu.
Pismo powinno zawiera¢ nastepujace informacje:
e okres na jaki ma by¢ zawarta umowa,
e 7 jakiego tytutu firma chce wynaja¢ miejsce w tazni (np. na mocy realizacji umowy na
roboty gérnicze, nr umowy)
e do pisma powinna by¢ dolgczona lista pracownikow z podzialem na dozor i
pracownikow fizycznych oraz na taznie (Bogdanka, Stefanow, Nadrybie),
o dane do zawarcia umowy jak: petna nazwa firmy, nr NIP, REGON, KRS, adres, wydziat
sadu rejonowego, kapitat zaktadowy spotki, itp.
e nazwisko osoby do kontaktu wraz z numerem telefonu.
Po wstepnej zgodzie na rozpatrzenie sprawy, wydanej przez czlonka Zarzadu, wniosek
kierowany jest za posrednictwem kancelarii ogélnej do Dzialu Administracyjno -
Gospodarczego (IAG).
Po weryfikacji dostepnosci wolnych miejsc hakowych i szafkowych, Dziat Administracyjno —
Gospodarczy (IAG), wnioskuje do Czonka Zarzadu lub Zarzadu (w zaleznosci od kwoty
wynajmu) o zgode na podpisanie umowy na wynajem migjsc na tazniach. Do wniosku
dotgczane sg w formie zatgcznikow: wniosek od firmy chcacej podpisaé umowe i cennik
wynajmu miejsc hakowych sporzadzony przez Dziat Kosztorysowania (IK).
Dziat Administracyjno — Gospodarczy (IAG) sporzadza projekt umowy i poddaje go ocenie
radcow prawnych, ktorzy po zaakceptowaniu tresci, parafujg go w 2 egzemplarzach. Umowa
powinna zawiera¢ dane stron umowy, okres wynajmu, cennik za wynajem oraz okreslac
prawa i obowigzki Wynajmujgcego oraz Najemey itp.
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W Lubelskim Weglu ,Bogdanka” S.A. funkcjonujg 2 ftryby rozliczania za korzystanie z tazni
gomiczej wraz z lampami i ze sprzetem ochrony osobistej przez firmy zewnetrzne, co za tym
idzie 2 typy uméw na wynajem miejsc na tazniach wraz z lampami i ze sprzetem ochrony
osobistej:

a) umowa ryczaftowa, na najem ciggly miejsc na fazni wraz z lampami i z sprzetem
ochrony osobistej, dla okreslonej pisemnie liczby pracownikow (z mozliwoscig pisemne;
zmiany tej liczby w okresie trwania umowy); cennik okresla statg miesieczng kwote
ryczaltowg za najem miejsca na fazni wraz z lampami i sprzetem ochrony osobistej, za
kazdego pracownika, wzor umowy ryczattowej stanowi Zatacznik nr 2,

b) umowa dnidwkowa, przeznaczona gtownie dla firm serwisowych, ktére korzystajg z
tazni, lamp i sprzetu ochrony osobistej okazjonalnie, klika razy w miesigcu lub roku;
cennik okresla wartos¢ optaty za miejsce na tazni wraz z lampa oraz sprzetem ochrony
osobiste] za kazdg dnidwke, kazdego pracownika; wzor umowy dniowkowej stanowi
Zalacznik nr 3;

Po wydaniu przez Zarzad lub Czlonka Zarzadu zgody na podpisanie umowy, Dziat
Administracyjno - Gospodarczy (IAG) skiada jg do podpisu zgodnie z zasadami reprezentacii
spotki.

Po podpisaniu 2 egzemplarzy umowy przez przedstawicieli Lubelskiego Wegla ,Bogdanka”
S.A., zostajg one przekazane do Dzialu Zakupow (IZ) w celu rejestracji w systemie i
wystania do firmy zewnetrznej. Po otrzymaniu uméw podpisy skiadajg rowniez
uprawomocnieni przedstawiciele firmy zewnetrznej wnioskujacej o podpisanie umowy.
Odsytaja 1 podpisany egzemplarz Wynajmujacemu do Dziatu Zakupéw (1Z).

Po otrzymaniu egzemplarza umowy, Dzial Zakupdw (IZ) przekazuje go (skanuje i wysyta
drogg elektroniczng / dostarcza w formie papierowej kopig) do osoby odpowiedzialnej za
realizacje umowy. Osoba odpowiedzialna za realizacje umowy przekazuje go (skanuje i
wysyta drogq elektroniczng / dostarcza w formie papierowej kopie) dziatu Inwentaryzacji
Ciagtej (FI).

Dziat Inwentaryzacji Ciggtej (FI) wystawia comiesieczne faktury za wynajem fazni zgodnie z
zapisami umowy i rozliczeniem miesigcznym przygotowanym przez Dziat Administracyjno
Gospodarczy (IAG) i wysyta je Najemcom.

Przyznanie miejsc na tazni nastepuje na podstawie dotgczonej do wniosku o umowe listy
pracownikow.

W przestanej liscie kazda firma wynajmujgca miejsca w tazniach, ma obowigzek zawrze¢
nastepujace dane: imiona i nazwiska pracownikow, ich marki oraz faznig, do ktorej sg
przydzieleni oraz termin, od kiedy w/w pracownicy chcg zaja¢ miejsca na tazni.

llos¢ 0s0b przyjeta na liscie moze zosta¢ zwigkszona lub zmniejszona pisemnie lub mailowo
przez firme najmujgca, poprzez powiadomienie Dziatu Administracyjno - Gospodarczego
(IAG), z tym, Ze za kazdego pracownika dodanego lub wykreslanego z listy fazni w trakcie
miesigca kalendarzowego, firma zewnetrzna zostanie obcigzona jak za petny miesieczny
okres rozliczeniowy. (Dotyczy umow ryczattowych).

Jesli pracownicy firm zewnetrznych rozliczani sg wg umowy dnidwkowej, firma zewnetrzna
powinna podac {aczng liczbe roboczodniéwek za ostatni okres 30 dniowy, na prosbe Dziatu
Administracyjno - Gospodarczego (IAG).
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Dziat Administracyjno - Gospodarczy (IAG) przesyta listy pracownikoéw korzystajgcych z
poszczegbinych tazni do firm najmujgcych miejsca na tazni w celu comiesiecznej weryfikacii.
Dziat Administracyjno - Gospodarczy (IAG) poréwnuje zestawienia zwrocone od firm
zewnetrznych z ewidencjg przyznanych miejsc na fazni i informuje firmy najmujace miejsca
na tazni o ewentualnych rozbieznosciach.

Dziat Administracyjno — Gospodarczy (IAG), co miesigc przygotowuje zbiorcze rozliczenie
tazni wszystkich firm posiadajacych umowy najmu miejsc na tazniach wraz z lampami i
sprzetem ochrony osobistej, po czym przekazuje je do Dzialu Inwentaryzacji Ciaglej (FI) w
celu wystawienia faktur przez uprawnionego pracownika dziatu.

Pracownik Dziatu Inwentaryzacji Ciaglej (FI) wystawia faktury za korzystanie z miejsc
hakowych wraz z lampami i sprzgtem ochrony osobistej do ostatniego dnia miesiaca za
miesiac biezacy i wysyta najemcom.

Najemcy sg zobowigzani do zaptacenia za ustuge w czasie 14 dni od daty wystawienia
faktury VAT za miesigc poprzedzajacy.

Umowy najmu i dzierzawy powierzchni mogg by¢ rozwigzane natychmiast za
porozumieniem stron lub za ustalonym okresem wypowiedzenia (najczesciej 1 -
miesiecznym).

W przypadku stwierdzenia przez wynajmujacego nieprzestrzegania regulaminu tazni przez
pracownikow najemcy, jak np. niszczenie mienia, na najemce nakladane bedg kary
finansowe wyliczane przez dziat kosztorysowania.

Wynajmujacy uprawniony jest do rozwigzania umowy bez wypowiedzenia w przypadkach
uzytkowania sprzetu lub stanowisk hakowych niezgodnie z ich przeznaczeniem, w sposob
zagrazajacy zyciu lub zdrowiu, lub w przypadku, gdy najemca zalega z czynszem, za co
najmniej jeden peten okres ptatnosci.

Regulamin korzystania z tazni stanowi Zatacznik nr 4 do niniejszej procedury.

Lubelski Wegiel ,,Bogdanka” nie zapewnia firmom zewnetrznym realizujgcym umowy na
roboty (gornicze, budowlane lub na powierzchni spotki) ani serwisantom zadnego
dodatkowego wyposazenia typu ubrania, buty, skarpety, itp. oraz prania odziezy.

ll.  Wydzierzawianie dziatek gruntowych.

Wydzierzawianie dziatek gruntowych odbywa sie na podstawie uméw dzierzawy.

Podmiot zewnetrzny (osoba prywatna lub firma) chcacy podpisa¢ umowe dzierzawy dziatki

gruntowej, zobowigzany jest do ztozenia w registraturze odpowiedniego wniosku o jgj

wydzierzawienie, adresowanego do Zarzadu Lubelskiego Wegla ,Bogdanka” S.A.

Whniosek o wydzierzawienie dziatki gruntowej powinien zawiera¢ nastepujace informacije:

e numer ewidencyjny i polozenie dziatki (gmina oraz numer i nazwa obrebu
ewidencyjnego);

e w przypadku checi dzierzawienia czesci dziatki — wyszczegolnienie, ktora czesc dziatki
ma by¢ wydzierzawiona, z podaniem powierzchni tej czesci oraz ewentualnie
ze stosownym zatacznikiem graficznym (w przypadku braku mozliwosci okreslenia czesci
dziatki przeznaczonej do wydzierzawienia na podstawie powierzchni poszczegolinych
klasouzytkow gruntowych);

e okres, na jaki ma by¢ zawarta umowa;



e cel dzierzawy;
o dane do zawarcia umowy: imie i nazwisko lub petna nazwa firmy, PESEL lub nr NIP,
REGON, KRS, adres, wydziat sadu rejonowego, kapitat zaktadowy spotki, itp.
e dane osoby do kontaktu wraz z numerem telefonu.
Po wstepnej zgodzie na rozpatrzenie sprawy, wydanej przez Czionka Zarzadu, wniosek
kierowany jest za poérednictwem kancelari ogolnej do Dzialu Administracyjno-
Gospodarczego (IAG).
Po weryfikacji dostepnosci danej dziatki, Dziat Administracyjno-Gospodarczy (IAG)
wnioskuje do Cztonka Zarzadu lub Zarzadu (w zaleznosci od wysokoéci czynszu) o zgode
na zawarcie umowy dzierzawy. Do wniosku dotgczany jest w formie zalgcznika wniosek
podmiotu zewnetrznego chcacego podpisaé umowe dzierzawy.
Po wydaniu przez Czlonka Zarzadu lub Zarzad zgody na podpisanie umowy dzierzawy,
Dziat Administracyjno-Gospodarczy (IAG):
1) sporzadza umowe dzierzawy i poddaje ja ocenie radcow prawnych, ktorzy
po zaakceptowaniu tresci parafujq jg w 2 egzemplarzach; umowa powinna zawierac
W szCzegoInosci:
— dane stron umowy;
— numer ewidencyjny dziatki, potozenie dzialki z podaniem nazwy gminy oraz numeru
i nazwy obrebu ewidencyjnego;
— numer inwentarzowy Srodka trwatego stanowigcego przedmiotowg dziatke;
— powierzchnig dziatki i powierzchnie dzierzawy; w przypadku wydzierzawienia czgsci
dziatki — wyszczegdlnienie, ktora czes¢ dziatki jest objeta umowg dzierzawy,
z podaniem powierzchni i opisem tej czeSci oraz ewentualnie ze stosownym
zatacznikiem graficznym (w przypadku braku mozliwosci okreslenia wydzierzawiane
czeéci dziatki na podstawie powierzchni poszczegolnych klasouzytkéw gruntowych);
— okres dzierzawy;
— warto&¢ i zasady zaptaty czynszu dzierzawnego;
— opis praw i obowigzkow Wydzierzawiajacego i Dzierzawcy.
2) sktada umowe do podpisu zgodnie z zasadami reprezentacii spotki.
Po podpisaniu 2 egzemplarzy umowy przez przedstawicieli Lubelskiego Wegla ,Bogdanka”
S.A., zostajg one przekazane do Dzialu Zakupoéw (1Z) w celu rejestracji w systemie
i wystania do podpisania przez Dzierzawce lub podpisane przez Dzierzawcg bezposrednio
w siedzibie Wydzierzawiajacego (w takim przypadku rejestracjia umowy przez Dzial
Zakupow odbywa sie po jej podpisaniu przez Dzierzawce). 1 podpisany egzemplarz zostaje
przekazany do Dziatu Zakupow (IZ) po jego zwrotnym odestaniu przez Dzierzawce
lub po podpisaniu umowy w siedzibie Wydzierzawiajacego.
Po otrzymaniu egzemplarza umowy, Dzial Zakupow (1Z) przekazuje go (skanuje i wysyta
drogg elektroniczng / dostarcza w formie papierowej kopie) do osoby odpowiedzialnej za
realizacje umowy. Osoba odpowiedzialna za realizacje umowy przekazuje go (skanuje i
wysyta drogq elektroniczng / dostarcza w formie papierowej kopig) do Dziatu Inwentaryzacii
Ciagtej (FI).



10.

1.

12.

13.

14.

Dziat Inwentaryzacji Ciagtej (FI) wystawia faktury VAT za wydzierzawianie dziatki gruntowe;
zgodnie ze stosownymi zapisami umowy i wysyla je Dzierzawcy. Dzierzawca jest
zobowigzany do zaptaty zgodnie z terminem okreslonym na fakturze.

Stawki czynszu dzierzawnego obliczane sg w nastepujacy sposob:

1) w przypadku wydzierzawiania gruntow rolnych osobom prywatnym (rolnikom) w celu ich
przeznaczenia pod uprawy rolne, ustala sie roczny czynsz dzierzawny, obliczany
na podstawie wielkosci stawek szacunkowych dzierzawnego i Sredniej krajowej ceny
skupu pszenicy w potroczu poprzedzajacym date zawarcia umowy dzierzawy wedtug
obwieszczenia Prezesa GUS, zgodnie z zasadami okreslonymi dla dzierzawy gruntow
ornych w przepisach zatacznika do rozporzadzenia Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wsi
z dnia 21 maja 2009 r. w sprawie sposobu ustalania wysokosci czynszu dzierzawnego
w umowach zawieranych ze spotkami w trybie bezprzetargowym (tabela nr | i Il); czynsz
jest ptatny z gbry za dany rok dzierzawny (lub za caly okres dzierzawy w przypadku
uméw zawieranych na czas 1 roku lub krocej); w przypadku umoéw zawieranych na okres
krotszy niz 1 rok, stawka dzierzawy obliczana jest proporcjonalnie do okresu trwania
umowy;

2) w pozostatych przypadkach, wysokoS¢ i warunki zaptaty czynszu dzierzawnego ustalane
sq indywidualnie, w drodze decyzji odpowiedzialnego merytorycznie Czionka Zarzadu
lub Zarzadu (w zaleznoéci od wysokosci czynszu).

Przekazanie i zwrot przedmiotu umowy nastepuje poprzez podpisanie przez obie strony

protokotu zdawczo - odbiorczego, ktory zawiera dane takie, jak:

—  numer umowy dzierzawy;

—  dane stron umowy;

—  numer ewidencyjny dziatki, potoZenie dziatki z podaniem nazwy gminy oraz numeru

i nazwy obrebu ewidencyjnego;

—  numer inwentarzowy dziatki;

—  powierzchnie dziatki i powierzchnie dzierzawy; w przypadku wydzierzawienia czesci
dziatki — wyszczegolnienie, ktora czes¢ dziatki jest objeta umowg dzierzawy, z
podaniem powierzchni i opisem tej czesci.

Umowa dzierzawy dziatki gruntowej moze by¢ rozwigzana natychmiast za porozumieniem

stron lub za ustalonym okresem wypowiedzenia (najczesciej 3-miesiecznym).

Wydzierzawiajacy zastrzega sobie prawo do wypowiedzenia umowy ze skutkiem

natychmiastowym w szczegoinosci w przypadku:

a) uzytkowania dziatki niezgodnie z warunkami umowy,

b) uzytkowania dziatki w sposdb powodujacy zanieczyszczenie Srodowiska,

c) otrzymania przez Wydzierzawiajacego decyzji czynigcej wykonanie umowy niemozliwym,
niewyniktej z przyczyn zaleznych od Wydzierzawiajacego,

d) zalegania przez Dzierzawce z czynszem przez okres dluzszy niz 3 miesigce od terminu
ptatno$ci ustalonego w umowie

oraz w innych ewentualnych przypadkach okreslonych w umowie.

Lubelski Wegiel ,Bogdanka” SA, checac wydzierzawi¢ dziatke gruntowg innego podmiotu

postepuje analogicznie do powyzszych punktéw. Ewentualne zmiany proceduralne moga

wynika¢ z wewnetrznych regulacji firm zewnetrznych dotyczacych wydzierzawiania gruntow.



15. Opisane w ninigjszej procedurze zasady dotyczace zawierania uméw dzierzawy dziatek
gruntowych dotycza takze zawieranych do nich aneksow.

16. Wzor umowy dzierzawy dziatki rolnej osobie prywatnej stanowi zatacznik nr 5 do niniejsze;
procedury. Umowy dzierzawy w pozostatych przypadkach sporzadzane sg indywidualnie.

Wynajem maszyn, urzadzen i narzedzi.

1. Wydzierzawianie maszyn i innych urzadzen zwanych dalej skfadnikami majatkowym
odbywa sie na podstawie umow najmu.

2. Zawarcie umowy najmu wymaga zgody;

e merytorycznego Czlonka Zarzadu jezeli wartos¢ czynszu dzierzawnego w skali roku nie
przekracza kwoty 50 000,00 zt (Zarzadzenie nr 7/2014),

e Zarzadu jezeli warto$é czynszu dzierzawnego w skali roku przekracza kwote 50 000,00
zt.

3. Podmiot zewnetrzny (osoba prywatna lub firma) chcacy podpisaé umowe najmu,
zobowigzany jest do zlozenia stosownego wniosku, adresowanego do Zarzadu Lubelskiego
Wegla ,Bogdanka” S.A.

4. Wniosek powinien zawieraC nastepujgce informacje:

e wyszczegdlnienie sktadnika majatkowego podlegajacego wynajmowi;

e  okres, najaki ma byC zawarta umowa,

e dane do zawarcia umowy: imig i nazwisko lub petna nazwa firmy, PESEL Iub nr NIP,
REGON, KRS, itp.

e dane osoby do kontaktu wraz z numerem telefonu.

5. Po otrzymaniu wstepnej zgody na rozpatrzenie sprawy, wydanej przez merytorycznego
Czlonka Zarzadu, wniosek kierowany jest za posrednictwem kancelarii ogélnej do Dziatu
Gospodarki Maszynami

6. Po weryfikacji dostepnosci sktadnika majatkowego przez osoby merytoryczne Kierownik
Dziatu Gospodarki Maszynami wnioskuje do merytorycznego Czlonka Zarzadu lub Zarzadu

(w zalezno$ci od wysokosci czynszu) o zgode na zawarcie umowy najmu.
Do wniosku nalezy zatgczyc;

o wycene Dzialu Kosztorysowania okreslajgca proponowang wysokos¢ czynszu,
¢ wniosek podmiotu zewnetrznego zaopiniowany przez osoby merytoryczne,
o  projekt umowy najmu zaparafowany przez radce prawnego Spotki.

7. Po wydaniu przez merytorycznego Czionka Zarzadu lub Zarzad zgody na zawarcie umowy
najmu, komplet dokumentow nalezy przekaza¢ do Dziatu Zakupow celem przeprowadzenia
procesu negocjacji oraz zawarcia umowy.

8. Po zakonczeniu procesu zawarcia umowy, Dziat Zakupow przekazuje kopig umowy
(skanuje i wysyta drogq elektroniczna / dostarcza w formie papierowej kopig) do osoby
odpowiedzialnej za realizacje umowy.

9. Dzialu Gospodarki Maszynami wystawia faktury VAT na wynajete sktadniki majatkowe
zgodnie z obowigzujgcymi umowami i wysyla do Dzierzawcy za posrednictwem Kancelarii
Ogolnej.

10. P?zekajzanie i zwrot przedmiotu umowy nastepuje poprzez podpisanie przez strony umowy
protokotu zdawczo — odbiorczego ktorego wzor stanowi zatgcznik do umowy. Protokot

zdawczo - odbiorczy musi zawieraC co najmniej;



13.

14.

15,

16.

14
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20.

21.

e  dane stron umowy;
e numer fabryczny.

11. Opisane w niniejszej procedurze zasady dotyczace zawierania uméw najmu sktadnikéw
majatkowych dotyczg takze aneksow do tych umow.

12. Podstawowe warunki najmu zostaly ujete we wzorach umow ktdre stanowig zataczniki 6 i 7
do niniejszej procedury.

Wynajem wagonow.

Wydzierzawianie wagonow zwanych dalej sktadnikami majatkowym odbywa sie na podstawie
umow najmu.
Zawarcie umowy najmu wymaga zgody;
e merytorycznego Czlonka Zarzadu jezeli warto$¢ czynszu dzierzawnego w skali roku nie
przekracza kwoty 50 000,00 zt (Zarzadzenie nr 7/2014),

e Zarzadu jezeli warto$¢ czynszu dzierzawnego w skali roku przekracza kwote 50 000,00 zt.
Podmiot zewnetrzny (osoba prywatna lub firma) chcacy podpisa¢ umowe najmu, zobowigzany
jest do ztozenia stosownego wniosku, adresowanego do Zarzadu Lubelskiego Wegla
,Bogdanka” S.A.

Whniosek powinien zawiera¢ nastepujace informacje:

e wyszczegodlnienie skladnika majatkowego podlegajacego wynajmowi;

e okres, na jaki ma by¢ zawarta umowa;

e dane do zawarcia umowy: imie i nazwisko lub petna nazwa firmy, PESEL lub nr NIP,

REGON, KRS, itp.

e dane osoby do kontaktu wraz z numerem telefonu.
Po otrzymaniu wstepnej zgody na rozpatrzenie sprawy, wydanej przez merytorycznego Cztonka
Zarzadu, wniosek kierowany jest za poSrednictwem kancelarii ogdinej do Dziatu Transportu

Kolejowego.
Po weryfikacji dostepnosci sktadnika majatkowego przez osoby merytoryczne Kierownik Dziatu

Transportu Kolejowego wnioskuje do merytorycznego Cztonka Zarzadu lub Zarzgdu (w
zalezno$ci od wysoko$ci czynszu) o zgode na zawarcie umowy najmu.
Do wniosku nalezy zataczyc;

e wycene Dziatu Kosztorysowania okreslajaca proponowang wysokos¢ czynszu,

e wniosek podmiotu zewnetrznego zaopiniowany przez osoby merytoryczne,

o projekt umowy najmu zaparafowany przez radce prawnego Spotki.
Po wydaniu przez merytorycznego Cztonka Zarzadu lub Zarzad zgody na zawarcie umowy
najmu, komplet dokumentéw nalezy przekazac¢ do Dzialu Zakupdw celem przeprowadzenia
procesu negocjacji oraz zawarcia umowy.
Po zakonczeniu procesu zawarcia umowy, Dziat Zakupow przekazuje kopie umowy (skanuje i
wysyla droga elektroniczng / dostarcza w formie papierowej kopig) do osoby odpowiedzialnej za
realizacje umowy.
Oddziat Przewozdw Utrzymania Trakcji i Wagonow wystawia faktury VAT na wynajete sktadniki
majatkowe zgodnie z obowigzujacymi umowami i wysyta do Dzierzawcy za posrednictwem
Kancelarii Ogolinej.



22. Przekazanie i zwrot przedmiotu umowy nastepuje poprzez podpisanie przez strony umowy
protokoiu zdawczo — odbiorczego ktorego wzor stanowi zatacznik do umowy. Protokét zdawczo
— odbiorczy musi zawiera¢ co najmniej;
—~  |dentyfikator pojazdu kolejowego;
—  dane stron umowy;
—  numer fabryczny.
23. Opisane w niniejszej procedurze zasady dotyczace zawierania umow najmu sktadnikow
majatkowych dotyczg takze aneksow do tych umow.
24. Podstawowe warunki najmu zostaty ujete we wzorach umoéw ktére stanowig zatacznik nr. 6 i 7
do niniejszej procedury.

6. Zasady korzystania z pozostatych ustug.

Ustugi szkolenia, badan laboratoryjnych, narzedziowni realizowane sa przez odpowiednie oddziaty L.W.
,Bogdanka” S.A. na podstawie odrebnych zlecen. Zasady korzystania z wynajmowanych ustug i sprzetu
ustalaja oddzialy wynajmujace. Rozliczanie optat za wiw ustugi realizujg odpowiadajace im oddziaty na
podstawie aktualnego cennika.

7. Wykaz dokumentow i formularzy zwigzanych z procedura.

1) Wzor umowy najmu powierzchni — Zatacznik nr 1.

2) Wzoér umowy ryczattowej — Zatacznik nr 2.

3) Wzér umowy dnidwkowej — Zatacznik nr 3.

4) Regulamin korzystania z tazni - Zatacznik nr 4

5) Wzdr umowy dzierzawy dziatki rolnej — Zatacznik nr S
6) Wzér umowy najmu urzadzen — Zatgcznik nr 6

7) Wzor najmu narzedzi — Zatacznik nr 7

8) Wzdr umowy na najem wagonéw — Zatgcznik nr 8

8. Rozdzielnik:
Pefny, Firmy Zewnetrzne (Kobud S.A., PRG Linter S.A. Drilling MS Sp. z 0.0., PRS Wschod, PBSz

Kopex, RG ,Bogdanka’, MR ,Bogdanka’, Grupa Carbon, Lider & Partners)
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